(a) Participacion del Gobierno

1. El Gobierno habré de proporcionar al proyecto los servicios, equipos e infraestructura, en las
cantidades y en los momentos especificados en el Documento de Proyecto. Los Presupuestos de
Proyecto contendran una prevision, en especie o en efectivo, que contemple esta participacién del
Gobierno.

2. Segln correspondiese y en consulta con el Organismo de Ejecucion, el Organismo de
Cooperacion asignard un director o directora a tiempo completo para el proyecto. Tendra que
cumplir con las responsabilidades que el Organismo de Cooperacion le asigne dentro del
proyecto.

3. El costo estimado de los elementos incluidos en la contribucion del Gobierno, segin se
detallan en el Presupuesto del Proyecto. se basara sobre la mejor informacién disponible en el
momento en que se redacta la propuesta de proyecto. Se entiende que las fluctuaciones de precio
durante el periodo de ejecucion del proyecto podran exigir un ajuste de dicha contribucién en
términos monetarios que en todo momento sera decidido segin el valor de los servicios, equipos
¢ infraestructura que se necesitan para la ejecucion adecuada del proyecto.

4. Dentro del nimero indicado de meses persona de servicios de personal descrito en el
Documento de Proyecto, podran efectuarse ajustes menores en las asignaciones individuales del
personal del proyecto provisto por el Gobierno en consulta con el Organismo de Ejecucion si se
considerase que ello favoreceria al proyecto. Se le informara al PNUD en todas las instancias en
que esos ajustes menores tengan implicancias financieras.

5. El Gobierno seguird pagando los salarios locales y las prestaciones al personal de la
contraparte nacional durante el periodo en que dicho personal se ausente del proyecto para
participar en las becas otorgadas por el PNUD.

6. El Gobierno habra de sufragar todos los aranceles aduaneros y otros cargos relacionados con el
despacho de aduana del equipamiento del proyecto, su transporte, manipuleo, almacenamiento y
gastos conexos dentro del pais. Tendra la responsabilidad de su instalacion y mantenimiento, asi
como de sacar el seguro y reemplazar el equipo, si fuese necesario, luego de su entrega en el sitio
del proyecto.

7. El Gobierno pondrd a disposicion del proyecto —sujeto a las disposiciones de seguridad
existentes- todos los informes, publicados o no, asi como los mapas, registros y otros datos que
se consideren necesarios para la implementacion del proyecto.

8. Perteneceran al PNUD los derechos de patente, de autor y otros similares en relacion con todo
descubrimiento o trabajo resultantes de la asistencia que presta el PNUD al proyecto. Salvo que
las Partes acuerden lo contrario en cada caso en particular, el Gobierno tendra derecho a utilizar
dichos descubrimientos o trabajos dentro del pais sin necesidad de pagar regalias u otro cargo de
naturaleza similar.

9. El Gobierno prestara asistencia a todo el personal del proyecto para ayudarlos a encontrar
alojamiento que implique el pago de alquileres razonables.



10. El Presupuesto del Proyecto reflejara los servicios e instalaciones especificados en el
Documento de Proyecto y que el Gobierno habra de proveer al proyecto a través de una
contribucion en efectivo. El Gobierno abonara dicho monto al PNUD de acuerdo con el
Cronograma de Pagos.

11. El pago que el Gobierno efectuara al PNUD del aporte mencionado maés arriba en o antes de
las fechas especificadas en el Cronograma de Pagos es un prerrequisito para el inicio o la
continuacion de las operaciones del Proyecto.

(b) Participacion del PNUD y del Organismo de Ejecucién

1. El PNUD, a través del Organismo de Ejecucion, le brindara al proyecto los servicios, el
equipamiento y las instalaciones que se describen en el Documento de Proyecto. El Presupuesto
del Proyecto contendra la prevision presupuestaria del aporte especificado para el PNUD.

2. El Organismo de E_]CLIICIOH consultara con el Gobierno y el PNUD sobre la propuesta del/de la
Dlrcctorfa de Proyecto® quien, bajo la direccion de dicho Organismo, tendra la responsabilidad de
la participacion del Organismo de Ejecucién en el proyecto dentro del pais en cuestion. El/La
Director/a de Proyecto supervisara a los expertos y a otro personal del Organismo asignado al
proyecto asi como la capacitacion en el puesto de trabajo del personal de contraparte. Tendr4 la
responsabilidad de la gestion y utilizacion eficiente de todos los insumos financiados por el
PNUD. lo que incluye el equipamiento provisto al proyecto.

3. El Organismo de Ejecucion, en consulta con el Gobierno y el PNUD, habra de asignar al
proyecto el personal internacional y otro personal segiin se especifica en el Documento de
Proyecto, seleccionard los candidatos para becas y determinara las normas para la capacitacion
del personal nacional de contraparte.

4. Las becas se administraran segin las reglamentaciones sobre becas del Organismo de
Ejecucion.

5. De comun acuerdo con el Gobierno y el PNUD, el Organismo de Ejecucion ejecutara una parte
0 la totalidad del proyecto mediante la modalidad de subcontratacién. La seleccion de
subcontratistas podra efectuarse en conformidad con los procedimientos del Organismo de
Ejecucion, previa consulta con el Gobierno y el PNUD.

6. Cualquier material, equipamiento o suministro que se adquiera con recursos del PNUD se
utilizard exclusivamente para la ejecucion del proyecto y seguira siendo propiedad del PNUD en
cuyo nombre tendra la posesion el Organismo de Ejecucion. Al equipamiento provisto por el
PNUD se le colocara el emblema del PNUD y de la Agencia de Ejecucion.

I'ambién se lo/la podra nombrar Coordinador/a del Proyecto o Asesor/a Técnico/a Principal,
seglin corresponda.



7. Si fuese necesario, se podran hacer los arreglos pertinentes para una transferencia temporaria
de la custodia del equipamiento a las autoridades locales durante la vida del proyecto. sin que
ello afecte la transferencia final.

8. Antes de completarse la asistencia del PNUD al proyecto, el Gobierno, el PNUD vy el
Organismo de Ejecucion realizardn consultas respecto de la enajenacion de todo el equipamiento
del proyecto provisto por el PNUD. Cuando dicho equipo se necesite para la continuacion de las
operaciones del proyecto o para actividades que se derivasen directamente del mismo, en general,
la propiedad del equipamiento se habré de transferir al Gobierno o a una entidad designada por el
Gobierno. Sin embargo, el PNUD podré, a su discrecion, decidir la retencion del titulo de
propiedad de todo o parte del equipamiento.

9. En el momento que se acuerde, luego de completada la asistencia del PNUD al proyecto, el
Gobierno y el PNUD vy, si fuese necesario, el Organismo de Ejecucion, revisaran las actividades
que se den a continuacién o como consecuencia del proyecto con el fin de evaluar sus resultados.

10. EI PNUD podra revelar informacion en relacion con todo proyecto de inversion a posibles
inversores, salvo que y hasta tanto el Gobierno le haya solicitado por escrito al PNUD la
restriccion en la divulgacion de la informacion relacionada con dicho proyecto.

Derechos, Facilidades, Privilegios e Inmunidades

1. Conforme al Acuerdo firmado entre las Naciones Unidas (el PNUD) y el Gobierno, en relacion
con la provision de asistencia por parte del PNUD, se le otorgara al personal del PNUD y de
otras organizaciones de las Naciones Unidas relacionadas con el proyecto todos aquellos
derechos, facilidades privilegios e inmunidades que se especifican en el Acuerdo arriba
mencionado.

2. El Gobierno otorgara a los voluntarios de las Naciones Unidas —si el Gobierno solicitase
dichos servicios- los mismos derechos, facilidades. privilegios e inmunidades que al personal del
PNUD.

3. Se otorgara a los contratistas del Organismo de Ejecucion y a su personal (salvo los nacionales
del pais anfitrion empleados en forma local):

(a) Inmunidad en cuanto a cualquier procedimiento legal que pudiese surgir en relacion con
algun acto realizado en su mision oficial durante la ejecucion del proyecto;

(b) Inmunidad en cuanto a cumplir con las obligaciones de servicios nacionales;

(¢) Inmunidad junto con sus conyuges y familiares dependientes respecto de las
restricciones de inmigracion;

(d) Los privilegios de ingresar al pais cantidades razonables de moneda extranjera a los
fines del proyecto y para su uso personal y de retirar los montos ingresado al pais o. en
conformidad con las reglamentaciones relevantes sobre tasa de cambio, los montos ganados
por dicho personal en el pais durante la ejecucion del proyecto;

(e) Las mismas facilidades de repatriacion a este personal y a sus conyuges y familiares
dependientes que aquellas que se otorgan a los diplomaticos en el caso de una crisis
internacional.



4. Todo el personal empleado por los contratistas del Organismo de Ejecucion gozara de los
derechos de inviolabilidad de todos los escritos y documentos relacionados con el proyecto.

5. El Gobierno eximira del pago o asumird los costos de impuestos, aranceles aduaneros,
comisiones o cualquier otro cargo que se imponga y que pueda llegar a retener el Organismo de
Ejecucion sobre el personal de dicha compaiiia u organizacion, salvo en el caso de los nacionales
del pais anfitrion empleados en forma local en relacién con:

(a) Los salarios que cobra dicho personal dentro del marco de la ejecucion del proyecto:

(b) Todo equipamiento, materiales y suministros ingresados al pais a los fines del proyecto
0 que, luego de ingresados, pueden llegar a retirarse del pais:

(¢) Cualquier cantidad significativa de equipamiento, materiales y suministros adquiridos
localmente para la ejecucion del proyecto como, por ejemplo, nafta y repuestos para el
funcionamiento y mantenimiento del equipo mencionado en (b) uf supra, con la aclaraciéon
que los tipos y cantidades aproximadas que seran objeto de la exencién y los
procedimientos a seguirse se acordaran con el Gobierno y, segin corresponda, se volcaran
en el Documento de Proyecto; y

(d) Como en el caso de las concesiones otorgadas en la actualidad al personal del PNUD vy
del Organismo de Ejecucion, todos los bienes ingresados -lo que incluye un automévil por
empleado para su uso particular- por la empresa u organizacién o su personal para su uso o
consumo personal o que luego de ingresados al pais se retiren del mismo al partir dicho
personal.

6. El Gobierno asegurara:

(a) la rapida autorizacion para los expertos y otros individuos que desempefien servicios en

relacion con el presente proyecto; y

(b) el rapido despacho de aduana de:
(i) el equipamiento, los materiales y suministros que se necesitan en relacion con el
presente proyecto: y
(i) los bienes pertenecientes a o dirigidos al uso o consumo personal de los
empleados del PNUD, sus Organismos de Ejecucion u otras personas que desempefien
servicios relacionados con este proyecto en su nombre y representacion, salvo
aquellos contratados localmente.

7. El Organismo de Ejecucion podré renunciar a los privilegios e inmunidades a los que se hace
referencia en los parrafos u/ supra. y a los que tienen derecho dicha empresa u organizacion y su
personal cuando, a criterio del Organismo o del PNUD, dicha inmunidad impidiera la
administracion de justicia y siempre que dicha renuncia pueda efectuarse sin que afecte la
conclusion exitosa del proyecto o el interés del PNUD u Organismo de Ejecucion.

8. El Organismo de Ejecucion, a través del Representante Residente, le proporcionara al
Gobierno un listado del personal al que le resultard aplicable los privilegios e inmunidades
enumerados mas arriba.



9. Ningtn pérrafo del presente Documento de Proyecto o Anexo se interpretard como una
limitacion a los derechos, facilidades, privilegios o inmunidades conferidos en cualquier otro
instrumento en relacion con una persona, fisica o juridica, incluida en el presente.

Suspension o finalizacién de la asistencia

1. Previa notificacion por escrito al Gobierno y al Organismo de Ejecucién, el PNUD podra
suspender la asistencia a cualquier proyecto si, a criterio del PNUD, surgiese alguna
circunstancia que interfiriese con o amenazase interferir con el cumplimiento exitoso del
proyecto o el logro de sus objetivos. En esa misma notificacion o en una posterior, el PNUD
podré indicar las condiciones en las que estarfa dispuesto a reanudar su asistencia al proyecto.
Dicha suspension seguira vigente hasta tanto las condiciones mencionadas fuesen aceptadas por
el Gobierno y el PNUD notificase por escrito al Gobierno y al Organismo de Ejecucion que esta
dispuesto a reanudar su asistencia al proyecto.

2. Si cualquier situacion a la que se hace referencia en el parrafo 1 ut supra persistiese por un
periodo de 14 dias posteriores a ser informados el Gobierno y el Organismo de Ejecucion de la
situacion y suspension por parte del PNUD, éste podrd en cualquier momento durante la
persistencia de la situacion que dio lugar a la notificacion, informar por escrito sobre la
terminacion del proyecto al Gobierno y al Organismo de Ejecucion.

3. Las disposiciones de este parrafo se aplicaran si perjuicio de cualquier otro derecho o recurso
que pudiese tener el PNUD en estas circunstancias, ya sea en conformidad con los principios
generales de la ley u otros.



ANEXO 1V

PROCEDIMIENTOS CONTABLES
Y PRESENTACION DE INFORMES FINANCIEROS
(Revision: enero 2001)

INSTRUCCIONES PARA EL INFORME FINANCIERO
Introduccion

El nuevo informe financiero simplifica los requisitos de presentacion de informes acerca de la
ejecucion por los agobiemos que reciben anticipos de fondos del PNUD. Sus caracteristicas son
las siguientes:

a) El informe financiero reemplaza al informe sobre desembolsos del gobierno y a la
conciliacion de anticipos pendientes

b) Reemplaza también a la solicitud de anticipos al incorporarla en él.

¢) El informe financiero sélo debe presentarse trimestralmente y en forma resumida. en lugar
del informe sobre desembolsos del gobierno que tenia que presentarse cada mes.

d) Los anticipos se solicitan en una suma alzada y no por partida presupuestaria.

e) Solo se necesita un total por subpartida presupuestaria y un total general; se eliminan los
subtotales por partida presupuestaria y por componente.

f) El informe financiero tiene dos componentes, el cuadro A en la moneda del anticipo y el
cuadro B en ddlares de los EE.UU.

g) Unicamente es obligatorio completar la primera columna del informe financiero.

El informe financiero ayuda al organismo de ejecucion a administrar los presupuestos y los
gastos de programas y proyectos y a revisar y aprobar el informe consolidado sobre la ejecucion
al proporcionar un formato en el cual los gastos del programa o proyecto constan en délares de
los EE.UU. La columna iii) "Monto en el periodo" del cuadro B del informe financiero (dolares
de los EE.UU.) debe corresponder exactamente a la columna "Gobierno" del informe
consolidado.

El informe financiero presenta varias modificaciones respecto de los procedimientos anteriores:

a) La presentacion de informes financieros es acumulativa para el trimestre. en lugar de
mensual, con resimenes para el trimestre. Ello apunta a simplificar la teneduria de libros por
parte del organismo de ejecucion.

b) El informe financiero incorpora las solicitudes de anticipos de fondos, el informe sobre
desembolsos del gobierno y la conciliacion de los anticipos. El informe financiero. incluida la
solicitud de anticipos, se presenta al final del trimestre. Al planificar las necesidades de
dinero en efectivo hay que tener en cuenta este cambio. La oficina del PNUD en el pais debe
hacer el anticipo dentro de las dos semanas siguientes a la fecha en que reciba el informe
financiero. La oficina del PNUD en cada pais y el gobierno deberian examinar la forma en
que han de tener en cuenta este cambio en el periodo de transicion.

c) El organismo de ejecucion debe preparar el informe financiero tanto en moneda nacional



como en dolares de los EE.UU. La oficina del PNUD en el pais debe establecer un sistema
para comunicar los tipos de cambio de las Naciones Unidas al organismo de ejecucion.

d) Se ha simplificado el calculo de las ganancias o pérdidas cambiarias para el PNUD a fin de
tener en cuenta la utilizacion efectiva de fondos del PNUD. Cuando se hace el anticipo, el
monto en moneda local se consigna en dolares de los EE.UU. al tipo de cambio vigente.
Todos los gastos hechos con cargo a ese anticipo en el curso del trimestre se contabilizaran a
este tipo de cambio y, al terminar el trimestre, los anticipos pendientes se reevaluaran al tipo
de cambio vigente al final del trimestre y se calcularan las pérdidas o ganancias.

El organismo de ejecucion deberia comenzar a utilizar el informe financiero a la brevedad
posible y dejar de utilizar los informes sobre desembolsos de gobierno y la conciliacién de
anticipos pendientes, asi como la solicitud separada de anticipos. Los informes correspondientes
al primer trimestre de 1998 se aceptaran en cualquiera de los formatos. Los correspondientes al
segundo trimesire de 1998 (periodo de junio) deben atenerse al nuevo formato.

El organismo de ejecucion debera presentar el informe financiero a la brevedad posible una vez
terminado el trimestre o periodo a fin de que sea posible hacer el anticipo siguiente
oportunamente. El informe financiero serd presentado a la oficina del PNUD en el pais a mas
tardar 15 dias después de finalizado el trimestre. El organismo de ejecucion debe presentar el
informe financiero a la oficina del PNUD en el pais toda vez que se necesite un nuevo anticipo y
cada trimestre civil como minimo. Es conveniente que se presenten informes mas frecuentes
siempre que haya acuerdo en ello entre la oficina del PNUD en el pais y el organismo de
ejecucion.

El formato del informe financiero se puede pedir en Microsoft Word a Contabilidad de los
Programas por Paises y se puede encontrar en la pagina de la BFAS (Direccion de Finanzas y
Administracion) en Intranet (PNUD).



Instrucciones para el Organismo de Ejecucion

Coémo llenar la primera parte del informe financiero:

(@) Después de "Gobierno de" escriba el nombre del pais.

(b) Ntmero y titulo del programa o proyecto.

(c) Indique el periodo al cual corresponden los gastos. Puede tratarse de un trimestre o de otro
periodo si los anticipos se hacen con mayor frecuencia.

(d) Indique el cadigo de la revision presupuestaria vigente.

(e) Indique la fuente de los fondos segun el documento y los presupuestos de proyecto o de
apoyo al programa.

(f) Indique la clasificacion de los fondos segun el documento y los presupuestos del proyecto o
de apoyo al programa.

(g) Indique la moneda en que se solicita el anticipo del PNUD. Si se trata de délares de los
EE.UU. indiquelo (y no tendra que llenar el cuadro B). Si el organismo de ejecucion recibe
anticipos en mas de una moneda para el mismo programa o proyecto, hay que llenar el cuadro
A respecto de cada anticipo y, luego, combinar los cuadros A de los distintos informes
financieros en el informe financiero en dolares de los EE.UU (cuadro B).

(h) Respecto de los programas o proyectos en curso, se trata del tipo de cambio de cierre de las
Naciones Unidas (i) a partir del mas reciente informe financiero. Respecto de los programas o
proyectos nuevos, se trata del tipo de cambio de apertura de las Naciones Unidas vigente al
momento del anticipo inicial.

() Eltipo de cambio de las Naciones Unidas al cierre es el vigente cuando se termina el informe
financiero. Los tipos de cambio h) e i) seran normalmente idénticos a los tipos de cambio al
comienzo y al final del trimestre.

Cbémo llenar el cuadro A - Moneda del anticipo:

Columna (III) "Monto en el periodo": Esta es la tnica columna del cuadro A en que hay que
consignar cifras obligatoriamente. En esta columna, se hacen los asientos en cada partida sobre la
base de los libros y registros contables del organismo de ejecucion y segin se indica a
continuacion:

(j) "Saldo de apertura": Indique el monto en moneda local del anticipo pendiente al principio del
periodo, que debe coincidir con el saldo al cierre (n) del mas reciente cuadro A del informe
financiero. En el caso de programas o proyectos nuevos, este monto serd cero (véase
Solicitud de anticipo inicial).

(k) "Anticipo recibido": Indique el monto en moneda nacional del anticipo recibido en el
periodo. En cada informe financiero se consigna un solo anticipo recibido.

(I) "Fondos disponibles": Se trata de la suma de j) Saldo de apertura y k) Anticipo recibido.

Gastos por subpartida: El organismo de ejecucion, sobre la base de sus libros de contabilidad,
indica los gastos totales en cada una de las subpartidas para el trimestre o periodo. Se incluyen
todos los gastos efectuados desde el informe financiero mas reciente hasta la fecha en que
termina el trimestre o periodo. Hay que incluir todas las subpartidas del presupuesto aprobado en




Descripeion (columna 1) y en CMBL (columna 1) aunque no se hayan efectuado gastos con
cargo al subpartida en el trimestre o periodo. Ello obedece a la necesidad de completar las
columnas (IV) Presupuesto anual, (V) Gastos en el afio hasta la fecha y (VI) Presupuesto
disponible para dejar constancia cabal de la situacién financiera. No es necesario indicar
subtotales.

(m)"Total de gastos": Sume todos los gastos por subpartida del presupuesto que haya indicado
supra.

(n) "Saldo al cierre": Calcule 1) Fondos disponibles menos m) Total de gastos.

(0) "Obligaciones pendientes": Indique aqui todas las sumas que el organismo de ejecucion estd
obligado a pagar pero no lo ha hecho atn al final del trimestre o periodo, con inclusién de las
sumas por concepto de servicios prestados, bienes encargados o recibidos o facturas impagas
y que, con arreglo al contrato correspondiente, se hayan de pagar en el trimestre siguiente.

(p) "Gastos previstos": Indique aqui todos los gastos en efectivo previstos para el proximo
trimestre o periodo segin el mas reciente plan de trabajo del programa o el proyecto. No
incluya gastos que ya se hayan consignado en 0) Obligaciones pendientes.

—

(q

(r) "Menos saldo al cierre": Repita aqui el monto del saldo al cierre (n). Los montos consignados
en (n) y (r) deben ser idénticos.

"Necesidades totales": Esta es la suma de 0) Obligaciones pendientes y p) Gastos previstos.

(s) "Anticipo solicitado": Se trata de la cantidad de fondos necesaria para el proximo trimestre o
periodo y consiste en ) Necesidades totales menos n) Saldo al cierre. La oficina del PNUD
en el pais, tras proceder al examen y aprobacion de la solicitud, hara el anticipo al organismo
de ejecucion mediante un cheque o giro bancario o una transferencia cablegrafica.

El organismo de ejecucion puede completar las columnas (1V), Presupuesto anual, (V), Gastos en
el afio y (VI), Presupuesto disponible a fin de facilitar la gestion financiera, vigilar todos los
gastos y sentar una base para examinar la situacion financiera del programa o proyecto con la
oficina del PNUD en el pais.

Como llenar el cuadro B - en dolares de los EE.UU.

Una vez terminado el cuadro A del informe financiero, se utiliza el cuadro B (Informe financiero
en dolares de los EE.UU.) para convertir las cifras expresadas en moneda nacional en el cuadro A
en délares de los EE.UU. y calcular las ganancias o pérdidas cambiarias. El informe financiero en
dolares de los EE.UU. (cuadro B) facilita el examen y la aprobacion del informe sobre
desembolsos de gobierno por parte del organismo de ejecucion y asegura que no se exceda el
presupuesto aprobado del programa o proyecto en délares de los EE.UU.

Las partes del cuadro B corresponden en su mayoria a las del cuadro A pero con cifras
convertidas en délares de los EE.UU. Tome el monto correspondiente del cuadro A vy
multipliquelo por el tipo de cambio de las Naciones Unidas de apertura. Consigne la cifra
correspondiente en el cuadro B, concretamente en las siguientes partes:



e (j) "Saldo de apertura";

(k) "Anticipo recibido"; .

(I) "Fondos disponibles";

Gastos por subpartida;

(m) "Total de gastos";

(n) "Saldo al cierre". Se trata del valor de n) en el cuadro A multiplicado por el tipo de
cambio de apertura de las Naciones Unidas.

Algunos elementos son propios del cuadro B:

(t): "Saldo revalorado al cierre": Se trata de n) "Saldo al cierre" en moneda nacional en el cuadro
A revalorado al tipo de cambio de las Naciones Unidas al cierre.

(v) "Ganancias (pérdidas) cambiarias": Se trata de n) en el cuadro B "Saldo al cierre" menos t)
"Saldo revalorado al cierre". Esta es la suma que ulteriormente contabilizara la sede del PNUD.

El organismo de ejecucion podra completar la columna siguiente para comparar los gastos con el
presupuesto:

Columna (IV): El presupuesto anual es el que haya sido aprobado y establecido a principios del
afio en dolares de los EE.UU.

Columna (V): Los gastos en el afio equivalen a la suma de los gastos en dolares de los EE.UU.
hechos en el afio hasta la fecha (m) segun el cuadro B en délares de los EE.UU. del mas reciente
informe financiero y los montos en délares de los EE.UU. consignados en la primera columna del
informe financiero corriente en dolares de los EE.UU. (m), columna (III) en el cuadro B.
Columna (VI): El presupuesto disponible consiste de las cifras en cada una de las partidas de la
columna (IV) "Presupuesto anual" menos las partidas de la columna (V) "Gastos en el aiio".

El funcionario de gobierno encargado en el organismo de ejecucion debera firmar y fechar el
informe financiero antes de enviarlo a la oficina del PNUD en el pais.

Solicitud de anticipo inicial

Cuando el organismo de ejecucion quiera pedir un anticipo inicial para un nuevo programa o
proyecto, llenard la primera parte del cuadro A del informe financiero y las partes (p) Gastos
previstos, (q) Necesidades totales, (r) Menos saldo al cierre (cero) y (s) Anticipo solicitado.
Todos las demas partidas y las demaés columnas quedaran en blanco.



Instrucciones para la Oficina del PNUD en el pais:

La oficina del PNUD en el pais, al recibir el informe financiero (cuadros A y B) haré lo siguiente
antes de presentarlo a la sede del PNUD dentro de los 30 dias siguientes a la finalizacion del
trimestre, a mas tardar:

o Cerciorarse de que el saldo de apertura coincida con el saldo al cierre en el mas reciente
Informe financiero;

e Verificar que el anticipo recibido coincida con el contabilizado en la oficina del PNUD en el
pais:
Revisar las operaciones aritméticas;
Cerciorarse de que las obligaciones pendientes, los gastos previstos y el anticipo solicitado
sean razonables en relacion con el presupuesto del programa o proyecto, los planes de trabajo
u otros documentos disponibles;

* Cerciorarse de que se hayan aplicado los tipos de cambio de las Naciones Unidas que
correspondian;

e Firmar y fechar la aprobacién y

® Preparar y hacer los anticipos al organismo de ejecucion



INFORME FINANCIERO

(a) Gobierno de

(b) Numero del programa/proyecto

Titulo del programa/proyecto

(c) Periodo: del al

Revision de presupuesto:

(d) Fuente de fondos:

(e) Clasificacion de los fondos:

(f) Moneda:

(g) Tipo de cambio inicial de las Naciones Unidas

(h) Tipo de cambio de las Naciones Unidas:



Cuadro A (en la moneda del anticipo)

D) (1) | (V) (V) (VD)
(J) Saldo de apertura: Montoenel | Presupuesto | Gastos en el | Presupuesto
(K) Anticipo recibido: periodo anual aio disponible
(1) Fondos disponibles (H+K)
Gastos por subpartida:
Descripcion: CMBL
Expertos 11.01
11.02
Consultores 11.50
Apoyo Administrativo 13.01
Vol. de las Nac. Unidas 14.01
Viajes Oficiales 15.01
Costo de las Misiones 16.01
Profesionales Nacionales | 17.01
Subcontratos 21.01
Subcontratos 22.01
Capacitacion-becas 31.01
Capacitacion-grupos 32.01
Capacitacion en Servicio | 33.01
Varios 51.01
Diversos 53.01
Crédito de Microcapital 71.01
Subsidios de Microcapital | 72.01
(M) Total de gastos
(N) Saldo al cierre
(O) Obligaciones o (I)-(M)
pendientes
(P) Gastos previstos
(Q) Necesidades totales
(R) Menos saldo al cierre (O)+H(P)
(S) Anticipo solicitado =(N)

(Q)-(N)




Cuadro B (en délares de los EE.UU)

0) am | am [ av Y (VD)
(J) Saldo de apertura: Monto enel | Presupuesto | Gastosen el | Presupuesto
(K) Anticipo recibido: periodo anual afio disponible
(1) Fondos disponibles (J)HK)
Gastos por subpartida:
Descripcion: CMBL
Expertos 11.01
11.02
Consultores 11.50
Apoyo Administrativo 13.01
Vol. de las Nac. Unidas 14.01
Viajes Oficiales 15.01
Costo de las Misiones 16.01
Profesionales Nacionales | 17.01
Subcontratos 21.01
Subcontratos 22.01
Capacitacion-becas 31.01
Capacitacion-grupos 32.01
Capacitacion en Servicio | 33.01
Varios 51.01
Diversos 53.01
Crédito de Microcapital 71.01
Subsidios de Microcapital | 72.01

(M) Total de gastos
(N) Saldo al cierre

(T) Saldo revalorizado al
cierre

(V) Ganancias (perdidas)
cambiarias




SOLICITUD DE PAGO DIRECTO

(utilizar formulario FACE en formato Excel)




